
Helfer (m/w/d) Büro Teilzeit
(1472)

 Standort: Gardelegen  Gehaltsspektrum: 13 - 14 Euro pro Stunde

Teilzeit-Bürohilfe in Gardelegen gesucht. Werden Sie ein wichtiger Teil unseres Teams. Bewerben Sie sich jetzt!

Wir zahlen ab 13 - 14€/h und stellen Sie unbefristet ein. Die Arbeitszeiten sind Montag, Dienstag und Donnerstag von 07:00
- 13:00.

Die Tätigkeiten können mit Grundlegenden PC-Kenntnissen ausführt oder gegebenfalls angelernt werden.

Ihre Aufgaben als Helfer (m/w/d) Büro:

Telefonate annehmen
Termine für Wartungen und Reparaturen koordinieren
Rechnungen schreiben nach Anleitung

Ihr Profil als Helfer (m/w/d) Büro:

Keine Ausbildung notwendig
Kenntnisse im Büro wünschenswert
Organisationsfähigkeit
Gute Kommunikation im Team
Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten:

Unbefristeter Arbeitsvertrag in Vollzeit
Abwechslungsreiche Tätigkeiten
Bezahlung nach Tarif BAP
Selbstverständlich Urlaubs-/Weihnachtsgeld und Zulagen nach Tarif
Gute Übernahmechancen bei unseren Kunden
Wertschätzender Umgang, Wir schätzen unser Team, sind familiär und immer für Sie da

Warum F&G Personal?

Personal, Dienstleistung, Zeitarbeit, Arbeitnehmerüberlassung oder Vermittlung. Wir bringen Menschen und Unternehmen
zusammen - jeden Tag aufs Neue! Sei es Industrie, Handwerk, Büro oder auch andere Berufsfelder. Unser Team berät Sie in
allen Bereichen. Unabhängig davon, ob Sie Quereinsteiger oder schon erfahrene Fachkraft sind. Bewerben Sie sich jetzt!
Wir finden den Job, der zu ihnen passt!

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann rufen Sie uns einfach an oder senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail oder bewerben Sie sich
schnell und unkompliziert online über unser Jobportal.

Wir freuen uns schon heute, Sie kennenzulernen!

Ihr F&G-Personal-Team aus Braunschweig 



F&G Personal GmbH 

Geschäftsstelle Braunschweig 
Adam-Opel-Str. 4
38112 Braunschweig 

Telefon   +49 531 2377411-0
E-Mail      braunschweig@fg-personal.de

Tarifvertrag: BAP-Tarifvertrag
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