Kaufmannischer Sachbearbeiter (m/w/d) -
Baunatal - Vollzeit

(2375)
© Standort: Baunatal Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Dein Weg zu uns!

[] Organisation ist genau dein Ding? Dann haben wir den passenden Job fur
dich! [

Du behaltst auch dann den Uberblick, wenn mehrere Aufgaben gleichzeitig auf dich warten? {[]

Ob Auftragsannahme, Terminplanung, Mitarbeitereinteilung oder allgemeine Buro- und
Verwaltungsaufgaben - mit deinem Organisationstalent sorgst du dafur, dass im Arbeitsalltag
alles reibungslos funktioniert. []

FUr unseren Kunden in Baunatal suchen wir einen engagierten Technisch/Kaufmannischen
Sachbearbeiter (m/w/d) in Vollzeit. Freue dich auf ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet,
ein motiviertes Team und die Chance, deine Starken in einem modernen Arbeitsumfeld
einzubringen.

Deine Aufgaben:

Auftragsannahme

Auftragsabwicklung
Mitarbeitereinteilung

Terminplanung und Terminvergabe
Allgemeine Burotatigkeiten

Ggf. Angebots- und Rechnungserstellung

Dein Profil:

o Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung im technischen oder
kaufmannischen Bereich

Mehrjahrige Berufserfahrung

Fachkenntnisse in der Heizungs- und Sanitartechnik

Gute Computerkenntnisse

Selbststandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Kommunikative Fahigkeiten in Wort und Schrift

Gute Deutschkenntnisse

Wir bieten:

Langfristige Einsatze bei unseren Kunden

Konstante Betreuung durch unsere qualifizierten Personaldisponenten (m/w/d)
Attraktive Vergutung von 18,00€/Std

Bezahlung auf Basis des GVP-Tarifvertrages zuzluglich Zusatzzahlungen wie Urlaubs-
und Weihnachtsgeld

» Fahrtkostenerstattung moéglich



« Attraktive Mitarbeiterpramien bis zu 500€ wie Mitarbeiter werben Mitarbeiter uvm.
» Sehr gute Ubernahmechancen beim Kunden

Warum F&G Personal?

Wir sind Ihre Recruiting Experten und bringen Menschen und Unternehmen zusammen - jeden
Tag aufs Neue! Sei es im Bereich Industrie, Handwerk, Buro oder anderen Berufsfeldern. Unser
Team berat Sie in allen Bereichen. Unabhangig davon, ob Sie Quereinsteiger oder schon
erfahrene Fachkraft sind. Melden Sie sich jetzt mit Ihren vollstandigen Bewerbungsunterlagen
unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung. Wir finden den Job, der zu Ihnen passt!

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

F&G Personal GmbH
Geschéftstelle Kassel
Friedrich-Ebert-Str. 21
34117 Kassel

+49 561 7880970

kassel@fg-personal.de
www.fg-personal.de

Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmerutberlassung

Tarifvertrag: GVP Entgeltgruppe: EG 4
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